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01

4.1.3. Kontrol, Ofis Hizmeti ve Ulasim Giin Ucretleri bashgi altinda birim
fiyatlan 6000TL olarak, 4.3. Kontrol ve Sertifikasyon ile ilgili Diger Hizmet
Bedellerinin Belirlenmesi baslidi altinda Miitesebbis Sertifikasinin ve Eklerinin
Hazirlanmasi birim fiyati 500TL ve Ek Gozetim Denetim 1000TL olarak
yenilenmistir.

20.02.2023

02

4.1.3. Kontrol, Ofis Hizmeti ve Ulagim Giin Ucretleri bashgi altinda birim
fiyatlari 8000TL olarak, 4.3. Kontrol ve Sertifikasyon ile ilgili Diger Hizmet
Bedellerinin Belirlenmesi baslidi altinda Miitesebbis Sertifikasinin ve Eklerinin
Hazirlanmasi birim fiyati 700TL, OFIS Bildirimlerinin Cevaplanmasi igin Biiro
Calismasi birim fiyati 150TL, Uriin Sertifikasi Hazirlanmasi birim fiyati 150TL
ve Ek Gozetim Denetim 1500TL olarak yenilenmistir.Kontrol igin gerekli siire
(glin), Ofis Hizmeti (giin) sayilarinda ve 4.2. Belgelendirme Hizmet Bedelinin
Belirlenmesi bagliginda revizyon yapilmistir.

18.07.2023

03

4.3.2. Uriin ve Mitesebbis Sertifikasinin Hazirlanmasi, 4.3.2. Numune Alimi,
Tablo 6 baglklar kaldinlmistir. Tablo 1, Tablo 2, Tablo 3 ve Tablo 4, Tablo5
ve aciklamalarinda dedisiklikler yapilmistir.

08.08.2023

04

Dokiiman ismi degistirilmistir.

17.11.2023

05

4.1.3. Kontrol, Ofis Hizmeti ve Ulasim Giin Ucretleri giincellenmistir

22.01.2025

06

4.1.3. Kontrol, Ofis Hizmeti ve Ulasim Giin Ucretleri giincellenmistir

14.03.2025

07

4.3 Boliimiinde Uriin Sertifikasi Hazirlanmas! Uicreti giincellenmistir.

14.05.2025

1. AMAC ve KAPSAM

Bu talimatin amaci, belgelendirme bagvurusunda bulunan misterilere, Organik Tarim Faaliyetleri
belgelendirmesi kapsaminda, yapilacak olan kontroller igin, kontrol tipleri, kontrol edilecek sahalar ve kontrol
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edilecek kurulusun yapisi, harcanacak adam-giin sayilan dikkate alinarak uygulanacak licret ve 6deme
sartlarini aciklamaktir. Bu talimat, basvuru yapan tim miusteriler icin uygulanacak Ucretleri ve 6deme
sartlarini kapsar.

2.SORUMLULAR
Bu talimatin uygulanmasindan Genel Midir ve Kalite Yonetim Temsilcisi sorumludur.

3. TANIMLAMALAR
OTBIS: T.C.Tarim ve Orman Bakanli§i organik tarim bilgi islem sistemi
Belgelendirme: Kontrol ve Sertifikasyon hizmetleri

Yonetmelik: 5262 sayili Organik Tarim kanuna dayanilarak gikarilmig olan Organik TariminEsaslarive
Uygulanmasina Iliskin Yénetmelik

Re-sertifikasyon: Tekrar Belgelendirme anlamindadir.
Miitesebbis Sertifikasi: Miitesebbisin faaliyetlerini ve durumunu &zetleyen belgedir.

Uriin/Toptan Uriin  Sertifikasi:  Mitesebbisin, organik tarm mevzuatina gére (retilmis
organikhammaddeve/veya islenmis organik Grinlerini, baska bir kisi veya firmaya birim parti veyaliretim
miktarina gore yaptigisatis icin veya diizenlenen sertifikadir

4. UYGULAMA

4.1. Belgelendirme Hizmet Siiresinin ve Ucretlerin Belirlenmesi

Organik Tarim kontrol ve sertifikasyon hizmeti licretlerinin belirlenmesine esas olan sireler ve (icretler Kayos
Sirket Midiiri tarafindan belirlenir ve bu talimatta revize edilerek yiiriirlige girer.

Belgelendirme hizmet siiresi, kontrol ve ofis hizmet siresi ile ulasim hizmet siliresinden olusmaktadir. Bu
hizmet sureleri Tablol ve Tablo2 kullanilarak ayr ayri hesaplanir.

4.1.1. Kontrol ve Ofis Hizmetleri Siiresinin Belirlenmesi

Kayos, kontrolli yapacagi mitesebbisin yapisina gore asadida verilen Tablo 1 ve Tablo 2'i baz alarak kontrol
gln ve ofis hizmetleri glin sayisini belirler. Ofis hizmetleri slresi firmanin, basvuru teklif sézlesmesinin
yapilmasi, profil incelenmesi, TBS girisleri, kontrol raporlarinin incelenmesi, dosyasinin olusturulmasini
kapsamaktadir.

Tablo 1TR yonetmeligine gore Kontrol ve Ofis Hizmetleri Giin Sayisi

Bireysel Bitkisel Uretim

Toplam Uretici Toplam Arazi Kontrol igin Ofis Hizmeti
Sayisi* Biiyiikliigii (Dekar) gerekli siire (giin) (giin)

1 <100 0,25 1

1* 100<Dekar <500 0,50 1,25

1 >500 1%* 1,5%*

*Ureticilerin ayni bélgede ve toplam arazi biiyiikliiklerinin 100dekar altinda olmasi durumunda bir giinde 4
Uretici denetimi yapilabilir.

**Bireysel Miitesebbis Arazi biyukliginin 500dekariizerinde olmasi durumunda 1 giinde en fazla 1
Miitesebbis denetimi yapilabilir. 500dekar ve sonrasinda her 500dekar igin kontrol giin sayisina +0,25 giin,
ofis calisma gtin sayisina +0,25 gtin eklenir.

Ortii alti yetistiriciliinde yil icerisinde iki denetim yapilacag! icin kontrol giin hesaplamasi iki ile carpilarak
hesaplanir.

Ayni Uretim bolgesinden birlikte basvuruda bulunan miitesebbislerin ofis galisma glin sayisi kisi basina 0,25
glinden hesaplama yapilir.

Tablo 1 TR yoénetmeligine gore Kontrol ve Ofis Hizmetleri Glin Sayisi (devami)
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Grup Bitkisel Uretim

Toplam Uretici Sayisi | Toplam Arazi Kontrol icin gerekli | Ofis Hizmeti icin gerekli
Biiyiikligii siire (giin) siire (giin)
(Dekar)

6'ya kadar* Toplam arazi biykIligi 1%* 1¥x*
<5000

* Bir ginde en fazla 6 uretici kontroll gergeklestirilebilir. Her 6 Uretici igin, kontrol giin sayisina +1 gun,
Uretici sayisinin 6'nin katlarini asmasi durumunda, her dretici icin + 0,2 giin eklenir. Ornegin 8 Uretici olan bir
grupta ilk 6 Uretici icin 1 gln, kalan 2 dretici icin 2 x 0,2 = 0,4 gln, yani toplamda 1,4 gln kontrol glin sayisi
hesaplanir.

**5000dekardan sonra her 5000 dekarlik artis icin kontrol giin sayisina +1 giin eklenir.

***Her 6 Uretici icin blro galisma glin sayisina +1 gin eklenir. Uretici sayisinin 6'nin katlarini agmasi
durumunda, her iretici icin + 0,2 giin eklenir. Ornegin 8 (retici olan bir grupta ilk 6 retici icin 1 giin, kalan
2 Uretici igin 2 x 0,2 = 0,4 glin, yani toplamda 1,4 giin ofis hizmeti giin sayisi hesaplanir.

Tablo 1TR yonetmeligine gore Kontrol ve Ofis Hizmetleri Giin Sayisi (devami)

Isletme / Mantar

Isletme Faaliyet Alani Saha Kontrolii Dokiiman Kontrolii Ofis Hizmeti (giin)

Kontrol Giin

Uretim* 1 1
Isleme (3 prosese kadar) 0,50** 0,50%** %%
Paketleme, Depolama ve Satis

ithalat- Thracat 0,50** 0,50%** 3k

* Uretim mantar Gretimi icin gecerlidir.

**Saha kontrollerinde;-isletme faaliyet alanlarinin ayni ilde farkli adreslerde olmasi durumunda,her adres
icin saha kontroliine +0,25 glin eklenir. Farkli illerde olmasi durumunda her ildeki isletme icin ayri
hesaplama yapllir.

*** [sletmenin proses sayilarinin 3ten fazla olmasi durumunda her eklenen proses icin ofis hizmeti giin
sayisina +0,25, dokiiman kontroliine +0,25 kontrol giin eklenir.

**x*x Kayos tarafindan kontrol ve sertifikikasyon hizmeti verilen arn Ureticilerinin, bal isleme proseslerinde
her bir Uretici icin kontrol giin sayisina +0,25 ve ofis hizmeti glin sayisina +0,25 eklenerek hesaplama
yapilir.

Tablo 1TR yonetmeligine gore Kontrol ve Ofis Hizmetleri Giin Sayisi (devami)

Dogadan Toplama

Toplama Alan Biiyiikliigii Grup Kontrol icin gerekli | Ofis Hizmeti (giin)
(Dekar) *** Sertifikasyonunda siire (giin)

Toplayici Sayisi
Toplam alan bliyiikligid <5000 <6 1* 1%%

* 5000 Dekardan sonra, eklenen her 5000 Dekar toplama alani igin kontrol gin sayisina +0,50 gin
eklenir.Grup sertifikasyonunda; her 6 Uretici igin kontrol glin sayisina +1 gln eklenir. Uretici sayisinin 6'nin
katlarini agsmasi durumunda, her dretici igin + 0,2 giin eklenir. Ornegin 8 (retici olan bir grupta ilk 6 Uretici
igin 1 glin, kalan 2 uretici icin 2 x 0,2 = 0,4 gin, yani toplamda 1,4 giin kontrol giin sayisi hesaplanir.
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(Kontrol glinii hesaplamasi dekar lizerinden ve toplayici sayisi Gzerinden ayri ayn yapilir, hangi hesaplamada

kontrol giin sayisi fazla cikarsa, kontrol glin sayisi olarak o hesaplama baz alinir.)
** 6 toplayic Gizerine eklenen her toplayici igin ofis hizmeti giin sayisina +0,25 giin eklenir.

*** Toplama alanlarinin ayni ilde farkl ilgelerde olmasi durumunda hesaplanan kontrol giin sayisina +0,25
gin eklenir. Farkli illerde olmasi durumunda her ildeki alan igin ayri hesaplama yapilir.

Tablo 2 TR yonetmeligine gére Kontrol ve Ofis Hizmetleri Giin Sayisi

Hayvansal Uretim-Bireysel

Toplam Hayvan /Kovan | Hayvan Kontrol igin gerekli Ofis Hizmeti (giin)
Sayisi Tara siire(giin)

<100 Blyik Bas 0,5 1

>100 Blyik Bas 1 2%

<500 Kiglik Bag 0,5 1

>500 Kiiglik Bas 1 2%

<3000 (Bir Kiimes) Kanatl 0,25%** 1,25%**x

<200 Arili Kovan 0,25 1

200<Kovan<500 Arill Kovan 0,5 1, 25% %%k

*100 adetten sonra her 100 biyiikbas hayvan icin ofis hizmeti glin sayisina +1 giin eklenir.
** 500 adetten sonra her 500 kiigiikbas hayvan icin ofis hizmeti glin sayisina+1 giin eklenir.
**%* 1 glinde en fazla 12.000 kanatl denetimi yapilabilir. Her 3.000 kanath igin kontrol giin sayisina +0,25

gln eklenir.

**** 3000 adetten sonra her 3000 kanath hayvan icin ofis hizmeti glin sayisina +0,25 giin eklenir.
**x%x% 500 kovandan sonraki her 200 adetlik kovan artiginda ofis hizmetiglin sayisina +0,25 giin eklenir.

Tablo 2 TR yoénetmeligine gore Kontrol ve Ofis Hizmetleri Glin Sayisi (devami)

Hayvansal Uretim-Grup

Toplam Hayvan /Kovan Hayvan Tiirii Kontrol icin gerekli | Ofis Hizmeti (giin)
Sayisi siire(giin)

<100 Buyuk Bas 0,25 0,5*

<500 Kiglk Bas 0,25 0,5**

<3000 (Bir Kiimes) Kanath 0,25%** 1rrokk

<500 Arill Kovan 0,25 0,5%*x**

*100 adetten sonra her 100 biiylikbas hayvan igin ofis hizmetiglin sayisina +0,25 giin eklenir.

** 500 adetten sonra her 500 kiiglikbas hayvan igin ofis hizmetiglin sayisina +0,25 giin eklenir.
**x 1 glinde en fazla 12.000 kanath denetimi yapilabilir.
****3000 adetten sonra her 3000 kanath hayvan igin ofis hizmeti giin sayisina +0,25 glin eklenir.
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***x*500 kovandan sonraki her 200 adetlik kovan artisinda ofis hizmetiglin sayisina +0,25 giin eklenir.

Hayvansal Uretim Uretici gruplarinda 1 glinde en fazla 4 Ureticinin kontrolii gergeklestirilebilir. Toplam Uretici
sayisi 0,25 kontrolgiin sayisi ile carpilarak toplam kontrolgiin sayisi hesaplanir.

Hayvansal Uretim Uretici gruplarinda tabloda belirtilen ofis hizmeti glin sayilan ile toplam (Uretici sayisi
carpilarak hesaplama yapilir.

Ayni Uretim bdlgesinden birlikte bagvuruda bulunan miitesebbisler icin de grup hesaplamasi yapilir.

Miitesebbis tarafindan denetim organizasyonunun gerektigi gibi yapilamamasi nedeniyle (Orn. Ureticilerin
belirlenen kontrol giini kontrole katiimamasi vs.), Kontrol ve Sertifikasyon fiyat teklifinde belirtilen kontrol
siiresinin uzamasi durumunda fazladan harcanan kontrol siiresi belirlenir ve kontrol sonrasinda mitesebbise
faturalandirilir.

4.1.2. Ulasim Siiresinin Belirlenmesi

Kontrol6riin, kontroll gergeklestirecedi adrese ulasmasi ve geri doniist icin gegen tiim siire ulagim siresidir.
Toplam ulasim sireleri icin asadidaki Tablo 3 kullanilarak ulasim saatleri, giine cevrilir. Kontrol edilecek
adreslerin ¢oklugu, ulasim imkanlarinin tahmin edilememesi gibi durumlar nedeni ile Kontrol ve Sertifikasyon
fiyat teklifinde ulasim giin sayisi eksik belirtiimis ya da hig belirtiimemis olabilir, bu durumda kontrol
sonrasinda hesaplanan ulasim hizmet bedeli mitesebbise faturalandirilir.

Tablo 3 Ulasim siiresini saatten, glin siiresine gevrilmesi

Ulasim Stiresi (saat) Ulasim Giin Siresi
2<Ulasim Siresi <4 0,25 gun*

4< Ulagim Siiresi <8 0,5 gin*

8< Ulasim Siiresi <16 0,75 gun*

16< Ulasim Siresi <24 1 gin*

*Ulasim giin surelerikontrol giin sliresine ekleme yapilarak hesaplama yapllir.
**Ayni tarihlerde ve ayni bélgede yapilacak kontrollerde, ulagim gtin siiresi, mitegebbis sayisina baltnar.

4.1.3. Kontrol, Ofis Hizmeti ve Ulasim Giin Ucretleri

Tablo 4 TR yonetmeligine gore Kontrol, Ofis Hizmeti ve Ulasim giin Gcretleri (KDV Haric)

Kontrol ve Sertifikasyon Birim TL
Organik Uriinlerin Islenmesi, Ambalajlanmasi, Etiketlenmesi, Giin 15.000
Depolanmasi, Tasinmasi ve Pazarlanmasi, Faaliyetlerinin Kontrolii

Bitkisel ve Hayvansal Uretim Faaliyetlerinin Kontroli Gln 15.000
Ofis Hizmetleri Gin 15.000

4.2. Belgelendirme Hizmet Bedelinin Belirlenmesi

Yonetmelige gore belgelendirme hizmet bedeli, kontrol, ofis ve ulasim hizmeti bedellerinin toplanmasi ile
hesaplanir. Hesaplanan bedele %20 KDV ilave edilir. Kontrol ve ofis hizmet bedelleri, kapsamlara gore
belirlenmis olan glin sayisi ile Tablo-4 ‘de belirtilen giin hizmet (cretinin garpilmasi yoluyla hesaplanir. Ulagim
hizmet bedeli, Tablo-3 ‘e goére belirlenen ulagim giin siresi ile Tablo-4 ‘te belirtilen ulagim giin Gcretinin
carpllmasi yoluyla hesaplanir.Fakat Genel Midir'in rekabet kosullarinda, gerekli gordigid hallerde,
fiyatlandirma (zerinden en fazla %50 oraninda indirim yapma hakki vardir.
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4.2.1. Fiyat Teklifi ve Gegerliligi

Her basvuru igin, yukaridaki tarifeye istinaden teklif hazirlanir. Belgelendirme Fiyat Teklifi Genel Mudir
tarafindan yazih olarak verilir. Verilen teklifin gecerlilik stiresi 30 giinddr. Bu siire icerisinde teklifin imzali
olarak geri génderilmemesi durumunda, verilen teklif gecerliligini yitirir.

4.2.2. Hizmet Bedelinin Odenmesi

Mitesebbis, Kontrol ve Sertifikasyon fiyat teklifinde belirtilen bedelin %50 ‘sini s6zlesmenin imzalanmasi
asamasinda, geri kalani ise, faturanin kendisine sunuldugu tarihte 6édemekle yiikiimltdir. Bedeli 6denmeyen
sozlesmeler (analiz dahil) icin Yonetmelige gore kontrol yapilmaz, sertifika diizenlenmez ve miitesebbisin
organik tarimla ilgili tim is ve islemleri durdurulur.

4.3. Kontrol ve Sertifikasyon ile ilgili Diger Hizmet Bedellerinin Belirlenmesi

Asadidaki fiyatlara KDV (%18) dahil degildir. Fiyatlar bir sdzlesme siiresince gegerlidir ve yillik olarak revize
edilir.

Tablo 5- Kontrol ve sertifikasyon ile ilgili diger hizmet bedelleri (KDV Haric)

Kontrol ve Sertifikasyon Birim TR (TL)
Seyahat, Konaklama ve Yemek Masraflari Kontrol Sonrasi Masraflara Gore Faturalandirilir
Uriin Sertifikasi Hazirlanmasi Adet 500
Gegis Kisaltma Kontrol Ucretinin Kontrol Gcretinin % 25°i
EkG6zetim Denetim Gln Kontrol lcretinin % 10°u
Re-sertifikasyon: Tekrar Belgelendirme 1:Talep e?jillen belgelerin, terciime masraflari miitesebbise
atura edilir.

*Aciklama igin bakiniz Madde 4.3.2

4.3.1. Seyahat, Konaklama ve Yemek Masraflari

Seyahat, konaklama ve yemek giderleri kontrol sonrasinda, kontrolér tarafindan Kayos muhasebesine ibraz
edilen faturalar Gzerinden hesaplanarak Kayos tarafindan mitesebbise faturalandinlir. Mitesebbisin talep
etmesi durumunda tahmini seyahat, konaklama ve yemek giderleri Kontrol ve Sertifikasyon fiyat teklifinde
belirtilir. Ancak kontrol sirasinda bu tahmini rakamin lzerinde masraf yapilmasi durumunda, asilan miktar
kontrol sonrasinda miitesebbise faturalandirilir.

4.3.2. Gegis Kisaltma

Gecis kisaltma talebi olmasi durumunda, proje igin Kontrol ve Sertifikasyon fiyat teklifi ile belirlenen
belgelendirme hizmet licretine ek olarak bu lcretin %25'i, kontrol 6ncesinde miitesebbise faturalandirilir.

4.3.3. Haberli ve/veya Habersiz Ek Denetim

Kontrol ve Sertifikasyon fiyat teklifinde yer alan yillik haberli ve/veya habersiz ve bu denetimler disinda,
kalinti bildirimi, yerine getirilmeyen uygunsuzluk, riskli Grin, ara Griin veya hasadi uzun stiren Urinler vs. igin
gergeklestirilen takip denetimleri icin denetim giin sayisi ile Tablo-4 ‘te belirtilen glinlik Gcreti carpilarak
hesaplama yapilir, toplam Ureticinin % 10 na yapilacak ek habersiz gézetim denetimleri igin her Ureticiye
Tablo-5’ te verilen lcret yansitilarak, toplam Gcret hesaplanir ve miitesebbise faturalandirilir.

4.3.4. Teyit Yazilan

Alicilarin kontrol organinin farkli olmasi durumunda, ilgili Urlinlerin hangi ydnetmelik ve standartlar
kapsaminda uygun oldugu bilgisi, ilgili sertifikalari ve varsa analiz raporlar teslim edilir. Uriinde tespit
edilebilecek olasi kalinti/bulagma vb. konularda alicinin kontrol organindan veya KAYOS miitesebbisinden
gelecek teyit taleplerinde de arastirmalarin sonuclarina gore (cretsiz olarak yardimci olunur.

HAZIRLAYAN (PREPARED BY) KONTROL & ONAY (APPROVED BY)
Kalite Yénetim Temsilcisi Genel Mudar
(Quality Management Representative) (General Manager)




DenetimSiiresiHesaplamave() | D°kiman No (DocumentNo) 1 T1.03.01
cretlendirmeTalimati-TR Yayin Tarihi (PublicationDate) | 01.02.2012
K ﬁv.,;ji-_._ 5 | (Audit Period Calculation and | Rev.No /Tarihi (Date) 06/14.03.2025
BELGELENDIRME . .
Pricing Instruction-TR) Sayfa No (Page No) 717

4.3.5. Kargo/ Posta Masraflan

Miitesebbis ya da Kayos arasinda yapilan her tirlli gdnderinin kargo veya taahhiitli posta masraflari
miitesebbis tarafindan karsilanir

4.3.6. Yillik Sertifika Kullanim-Kapsam Genisletme Ucretinin Belirlenmesi

Kapsam genisletme, askidan kaldirma, talep halinde 6n denetim normal belgelendirme prosediir ve
Ucretlendirmesine tabidir.

4.3.7.Numune Analiz Bedeli

Analizler Kayos’ unonayli taseron listesinde yer alan laboratuvarlardan birisinde yaptirilir. Analiz yapilacak
parametreler kontrolor tarafindan belirlenir ve laboratuvara bildirilir. Gonderme (creti de dahil analiz bedeli
miitesebbis tarafindan laboratuvara yapilir, demesi yapilmayan analiz sonuglar mitesebbis ile paylasiimaz
ve igleme alinmaz.

4.3.8.Ek Hizmet Bedellerinin Faturalandiriimasi ve Odenmesi

Gegig kisaltma talebi digindaki ek hizmet bedelleri, mitesebbise en geg 6 aylik dénemlerde faturalandirilir ve
fatura tarihinden itibaren en geg 1 aylik siirede 6deme yapilmasi gerekir. Odemesi yapilimayan Ek hizmetler
olmasi durumunda sertifikasyon islemleri yapilmaz, askiya alinir ve ilgili prosediire gore iptal islemine gidilir.
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